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 Course Title Date Location 

 Kuwait 12/01/2023-08 حل المشكلات وإتخاذ القرارات 1

 Kuwait 19/01/2023-15 إدارة الوقت تحت ضغوط العمل  2

 Kuwait 26/01/2023-22 مهارات العرض والتقديم 3

 Kuwait 02/02/2023-29/01 الأساليب الحديثة في تبسيط الإجراءات 4

 Kuwait 07/02/2023-05 المعايير الأساسية في التخطيط والتطوير الإداري  5

 Kuwait 14/02/2023-12 السلوكيات المهنية وأخلاقيات العمل للوظيفة العامة 6

 Kuwait 23/02/2023-19 فن إدارة الحوار  7

دة )التأهيل لشغل مناصب متقدمة وفن إدارة المشاريع(إعداد القا 8  30/04-04/05/2023 Kuwait 

 Kuwait 11/05/2023-07 مهارات التواصل والإتصال عن بعد  9

 Kuwait 18/05/2023-14 الولاء والإنتماء المؤسسي والعمل بروح الفريق 10

 Kuwait 25/05/2023-21 مهارات السكرتارية المحترفة  11

 Kuwait 01/06/2023-28/05 كتابة المذكرات والتقارير ومحاضر الإجتماع  12

 Kuwait 08/06/2023-04 تعزيز النزاهة ومكافحة الفساد الإداري والمالي 13

 Kuwait 15/06/2023-11 التمكين الوظيفي وتفويض الصلاحيات  14

 Kuwait 22/06/2023-18 سيجما 6 15

 Kuwait 06/07/2023-02 فهم أنماط شخصيات الآخرين المختلفة في بيئة العمل 16

 Kuwait 13/07/2023-09 اللياقة الذهنية وقوة تنشيط الذاكرة  17

 Kuwait 27/07/2023-23 تنمية مهارات التفكير التأملي والترسيم الذهني  18

 Kuwait 03/08/2023-30/07 التجربة اليابانية في الإدارة )كايزن(  19

 Kuwait 10/08/2023-06 إدارة فرق العمل المحترفة 20


